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Cldausula 1.°
Objeto

1- O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a
aquisicdo continua de material de escritério para o Municipio do Funchal conforme o
caderno de encargos e seus anexos técnicos.
2- O objeto do contfrato a celebrar estd classificado com o cdédigo de Vocabuldrio
Comum para os Contratos PUblicos “CPV 30190000-7 Equipamento e material de escritdrio
diverso”, de acordo com o Regulamento (CE) n.° 213/2008, da Comisséo, de 28 de
novembro de 2007, publicado no Jornal Oficial da Unido Europeia n.° L 74, de 15 de
marco de 2008, que altera o Regulamento (CE) n.° 2195/2002 do Parlamento Europeu e
do Conselho.

Cldusula 2.7

Contrato

1- O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2- O contrato a celebrar  integra ainda 0s  seguintes elementos:
a) Os esclarecimentos e as retificacoes relativos ao Caderno de Encargos;
b) O presente Caderno de Encargos;
c) A proposta adjudicada;
d) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatdrio.
3- Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nUmero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai séo indicados.
4- Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do
confrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo guanto aos ajustamentos
propostos de acordo com o disposto no artigo 99.° do Cédigo dos Contratos Publicos - na
sua atual redacdo (adiante designado por “"CCP") e aceites pelo adjudicatdrio nos

termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.
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Cldausula 3.°
Prazo de execugdo do contrato

O contrato terd inicio com a sua celebracdo e mantém-se em vigor pelo prazo de 24
(vinte e quatro) meses cessando com o fim do prazo de execucdo ou se tiver atingido o
valor total do preco base por lote caso este ocorra antes daquele prazo sem prejuizo das
obrigacdes acessérias e respetivas garantias que devam perdurar para além da
cessacdo do contrato.

Cldusula 4.°

Entrega dos bens objeto do contrato

1- A entrega do material adjudicado far-se-& de forma faseada no prazo de 10 (dez) dias
Uteis a contar da data de envio dos pedidos efetuados pelo Municipio do Funchal.
2- O local de entrega do material adjudicado: armazém do Municipio do Funchal situado
no Caminho do Arieiro, 90/92, SGo Martinho, 9000-243 Funchal (telefone direto do
armazém 291 211 038).
3- Todas as despesas, custos ou encargos resultantes do transporte e enfrega nas
instalacdes referidas no ponto anterior sGo da Unica e exclusiva responsabilidade do
adjudicatdrio.
4- Com a enfrega dos bens objeto do contrato, ocorre a transferéncia da posse e da
propriedade daqueles para o contraente publico, bem como do risco de deterioracdo
ou perecimento dos mesmos, sem prejuizo das obrigacdes de garantia que impendem
sobre o adjudicatdrio.

Cldusula 5.°

Obrigagoes principais da Entidade Adjudicante

Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicdvel, no presente Caderno
de Encargos ou nas cldusulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o
Municipio do Funchal as seguintes obrigacdes principais:
a) Facultar toda a informacdo e prestar assisténcia e dispor tfotal acesso a documentagcdo
em posse do municipio, bem como aos funciondrios e demais colaboradores sempre que

solicitado;
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b) Efetuar os melhores esforcos para satisfazer as solicitacdes, sempre que o conteldo
ndo estiver sob vossa posse ou controlo;
c) Disponibilizar todos os elementos necessdrios ao fornecimento do material.
Cldusula 6.°
Obrigagoes principais do adjudicatario
Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicével, no presente Caderno
de Encargos ou nas cldusulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o
adjudicatdrio as seguintes obrigacdes principais:
a) Todo o material deve respeitar na integra os requisitos descritos no anexo a este
caderno de encargos designado por “Anexo Técnico-Objeto do contrato™” que contém o
objeto do contrato.
b) A obrigacdo de cumprir infegralmente com o caderno de encargos € seus anexos.
c) Comunicar antecipadamente & entidade adjudicante os factos que tornem total ou
parcialmente impossivel o fornecimento dos bens objeto do contrato ou o cumprimento
de qualguer outra obrigacdo nos termos do contrato celebrado;
d) Prestar de forma correta e fidedigna as informacdes referentes s condicdes do
fornecimento dos bens objeto do confrato, bem como prestar tfodos os esclarecimentos
que se tornem necessdrios e que se justifiquem.
Cldusula 7.°
Conformidade e operacionalidade dos bens
1- O adjudicatdrio obriga-se a entregar ao contraente publico os bens objeto do contrato
com as carateristicas, especificacdes e requisitos mencionados nos requisitos descritos no
anexo a este caderno de encargos designado por “Anexo Técnico-Objeto do contrato”
que contém o objeto do conftrato.
2- Os bens, objeto do contrato, devem ser enfregues em perfeitas condicoes de ser
utilizado para os fins a que se destinam.
3- E aplicavel, com as necessdrias adaptacdes, o disposto na lei que disciplina os aspetos
relativos & venda de bens de consumo e das garantias a ela relativas, no que respeita ¢

conformidade dos bens.
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4- O adjudicatdrio é responsdvel perante o Municipio, por qualquer defeito ou
discrepdncia do/s bem/s objeto do contrato que exista no momento em que os bens sdo
entregues.

Clausula 8.9

Preco base
1- O Preco base do contrato a celebrar é de € 143.299,30 (cento e quarenta e trés mil,
duzentos e noventa e nove euros e trinta céntimos), a que acresce IVA a taxa legal
aplicavel, repartido por 2 lotes conforme se segue:
Lote 1: € 113.729,94 (cento e treze mil, setecentos e vinte e nove euros e noventa e quatro
céntimos).
Lote 2: € 29.569,36 (vinte e nove mil, quinhentos e sessenta e nove euros e frinta e seis
céntimos).
2- O Preco base, nos termos do n.° 3 do artigo 47.° do CCP, foi obtido conforme se segue:
2.1- Artigos e quantidades a adquirir: resultam do histérico de consumos apds parecer dos
servicos Municipais.
2.2- Precos unitdrios resultam do seguinte:
a) As posicoes 36 e 122 do lote 1 e as posicoes 12, 22 a 24 e 29 do lote 2 resultam dos
precos atualizados do mercado obtidos através da consulta preliminar prevista no artigo
35.°-A nos termos da 1.° parte do n.° 3 do artigo 47.° do CCP;
b) As restantes posicées ndo incluidas na alinea anterior resultam dos custos médios
unitdrios, resultantes de anteriores procedimentos, para prestacdes do mesmo tipo nos
tfermos da 2.% parte do n.° 3 do artigo 47.° do CCP.

Cldausula 9.°

Preco contratual

1- Pelo fornecimento confinuo dos bens objeto do confrato, bem como pelo
cumprimento das demais obrigacdes constantes no presente caderno de encargos, a
enfidade adjudicante deve pagar ao fornecedor o preco constante da proposta
adjudicada, acrescido de IVA & taxa legal aplicdvel, o qual ndo pode, em qualguer caso

ser superior ao preco base definido para cada lote.
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2- O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida co contraente publico,
nomeadamente, os relativos ao fransporte do bem objeto do contrato para o respetivo
local de entrega, bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas
registadas, patentes ou licencas.
3- A enfidade adjudicante reserva-se ao direito de ndo faturar a totalidade do valor a
que se refere o preco contratual ndo pagando gqualguer indemnizacdo ao adjudicatdrio.
A entfidade adjudicante garante a aquisicdo de artigos num valor total nunca inferior a
50% do valor contfratado (do preco base de cada um dos lotes adjudicados).
Cldausula 10.°
Condi¢coes de pagamento
1- As quantias devidas pelo Municipio, nos termos da(s) cldusula(s) anterior(es), deve(m)
ser pagda(s) no prazo de 30 (trinta) dias apds a rececdo pelo Municipio da respetiva
fatura.
2- Em caso de discorddncia por parte do Municipio, quanto aos valores indicados nas
faturas, deve este comunicar ao adjudicatdrio, por escrito, os respetivos fundamentos,
ficando o adjudicatdrio obrigado a prestar os esclarecimentos necessdrios ou proceder a
emisséo de nova fatura corrigida.
3- Desde que devidamente emitfidas e observado o disposto no n.° 1, as faturas sGo pagas
através de cheque ou transferéncia bancdria.
Cldusula 11.°
Penalidades contratuais
1- Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, o Municipio, pode exigir
do adjudicatdrio o pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar em funcdo
da gravidade do incumprimento, nos seguintes fermos:
a) Pelo incumprimento das datas e prazos de entrega do bem objeto do contrato, até 5%
do preco contratual.

b) Pelo incumprimento da obrigacdo de garantia técnica, até 5% do preco contratual.
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c) Pelo incumprimento da obrigacdo de continuidade de fabrico e de fornecimento, até
5% do preco confratual.
2- Em caso de resolucdo do contrato por incumprimento do adjudicatdrio, o Municipio,
pode exigir-lhe uma pena pecunidria de até 20% do preco contratual.
3- Ao valor da pena pecunidria prevista no nimero anterior sdo deduzidas as
importdncias pagas pelo adjudicatdrio ao abrigo da alinea a) do n.° 1, relativamente ao
bem objeto do contrato cujo atraso na entrega tenha determinado a respetiva resolucdo.
4- Na determinacdo da gravidade do incumprimento, o Municipio, tem em conta,
nomeadamente, a duracdo da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do
adjudicatdrio e as consequéncias do incumprimento.
5- O Municipio pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as
penas pecunidrias devidas nos termos da presente cldusula.
6- As penas pecunidrias previstas na presente cldusula ndo obstam a que o Municipio exija
uma indemnizacdo pelo dano excedente.

Cldusula 12.°

For¢a maior
1- N&o podem ser impostas penalidades ao adjudicatdrio, nem é havida como
incumprimento, a ndo readlizacdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de
qualqguer das partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como fal as
circunst@ncias que impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte
afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever d data da celebracdo do contrato e
cujos efeitos ndo Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2- Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente, fremores de ferra, inundacdes, incéndios, epidemias, sabotagens,
greves, embargos ou blogueios internacionais, atos de guerra ou tferrorismo, motins e
determinacdes governamentais ou administrativas injuntivas.
3- Nd@o constituem forca maior, designadamente:
a) Circunst@ncias que ndo constifuam forca maior para os subconfratados do

adjudicatdrio, na parte em que intervenham;
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b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatdrio ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades
dos seus subcontratados;
c) Determinacdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatdria
ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo adjudicatdrio de deveres ou énus
que sobre ele recaiam;
d) Manifestacdes populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatdrio de normas
legais;
e) Incéndios ou inundagcdes com origem nas instalacdes do adjudicatdrio cuja causa,
propagacdo ou proporcoes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento
de normas de seguranca;
f) Avarias nos sistemas informdticos ou mecdénicos do adjudicatdrio ndo devidas a
sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
4- A ocorréncia de circunst@ncias que possam consubstanciar casos de forca maior deve
ser imediatamente comunicada & outra parte.
5- A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacoes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao
impedimento.
Cldusula 13.°

Resolugdo por parte do contraente publico
1- Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo do contrato previstos na lei, o
Municipio, pode resolver o contrato, a ftitulo sancionatério, no caso de o adjudicatdrio
violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigacdes que lhe incumbem,
designadamente no caso de atraso, fotal ou parcial, na entrega dos bens objeto do
contrato superior a 1 més ou declaracdo escrita do adjudicatdrio de que o atraso em
determinada entrega excederd esse prazo.
2- O direito de resolucdo referido no niUmero anterior exerce-se conforme descrito na lei —

CCP.
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Cldausula 14.°
Resolugdo por parte do adjudicatdrio
1- Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, o adjudicatdrio pode
resolver o contrato quando qualguer montante que Ihe seja devido esteja em divida hd
mais de um ano ou o0 montante em divida exceda 20% do preco contratual, excluindo
juros.
2- Nos casos previstos no niUmero anterior o direito de resolucdo pode ser exercido nos
termos da Lei.
3- A resolucdo do contrato nos termos dos nUmeros anteriores ndo determina a repeticéo
das prestacoes jd realizadas pelo adjudicatdrio, cessando, porém, todas as obrigacdes
deste ao abrigo do contrato, com excecdo daquelas a que se refere o artigo 444.° do
CCP.
Cldusula 15.°
Confidencialidade e Protegdo de dados
1 - O adjudicatdrio obriga-se, durante a vigéncia do contfrato e mesmo apds a sua
cessacdo, a ndo ceder, revelar, utilizar ou discutir, com quaisquer terceiros, todas e
quaisquer informagodes e ou elementos que |he hajam sido confiados pela entidade
adjudicante ou de que tenha tido conhecimento no &mbito do contrato ou por causa
dele.
2 - Os dados pessoais a que o adjudicatdrio tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos
pela entidade adjudicante ao abrigo do contrato serdo tratados em estrita observéncia
das regras e normas da enfidade adjudicante.
3 - A adjudicatdria compromete-se, designadamente, a ndo copiar, reproduzir, adaptar,
modificar, alterar, apagar, destruir, difundir, transmitir, divulgar ou por qualquer outra
forma colocar a disposicdo de terceiros os dados pessodis a que tenha acesso ou que lhe
sejam fransmitidos pela entidade adjudicante ao abrigo do contrato, sem que para tal
tenha sido expressamente instruido, por escrito, pela entidade adjudicante.
4- No caso em que a adjudicatdria seja autorizada pela entidade adjudicante a

subcontratar outras entidades para a prestacdo de servicos, o mesmo serd o Unico
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responsdvel pela escolha das empresas subcontratadas, bem como por toda a atuacdo
destas.

5 - A adjudicatdria obriga-se a garantir que as empresas por este subcontratadas
cumprirdo o disposto na Lei da Protecdo de Dados Pessoais (Lei n.° 67/98, de 26 de
outubro, doravante designada por LPDP) e na demais legislacdo aplicdvel, devendo tal
obrigacdo constar dos contratos escritos que a adjudicatdria celebra com outras
entfidades por si subcontratadas.

6 - A adjudicatdria obriga-se a cumprir rigorosamente o disposto na LPDP e demais
legislacdo aplicdvel em matéria de tfratamento de dados pessoais e nomeadamente a:

a) Utilizar os dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pela
entidade adjudicante Unica e exclusivamente para efeitos da prestacdo dos servicos
objeto deste contrato;

b) Observar os termos e condicdes constantes dos instrumentos de legalizagdo
respeitantes aos dados tratados;

c) Manter os dados pessoais estritamente confidenciais, cumprindo e garantindo o
cumprimento do dever de sigilo profissional relativamente aos mesmos dados pessoqis;

d) Cumprir quaisquer regras relacionadas com o fratamento de dados pessoaqis a que a
enfidade adjudicante esteja vinculada, desde que tais regras lhe sejam previamente
comunicadas;

e) Pér em prdtica as medidas técnicas e de organizacdo necessdrias a protecdo dos
dados pessoais fratados por conta da entidade adjudicante contra a respetiva
destruicdo, acidental ou ilicita, a perda acidental, a alteracdo, a difusdo ou o acesso ndo
autorizados, bem como contfra qualquer outra forma de fratamento ilicito dos mesmos
dados pessoais;

f) Assegurar que os seus colaboradores cumpram todas as obrigacdes previstas no
confrato.

7 - A adjudicatdria serd responsdvel por qualguer prejuizo em que a entidade adjudicante

venha a incorrer em consequéncia do fratamento, por parte da mesma e/ou dos seus

-10-
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colaboradores, de dados pessoais em violagcdo das normas legais aplicdveis e/ou do
disposto no contrato.
8 - Para efeitos do disposto no nUmero anteriores da presente cldusula entende-se por
“colaborador” toda e qualguer pessoa singular ou coletiva que preste servicos &
adjudicatdria, incluindo, designadamente, representantes legais, trabalhadores,
prestadores de servicos, procuradores e consultores, independentemente da natureza e
validade do vinculo juridico estabelecido entre a adjudicatdria e o referido colaborador.
9 - A obrigacdo de sigilo prevista na presente cldusula mantém-se mesmo apds a
cessacdo do presente confrato, independentemente do motivo porque ocorra.
10 — A entidade adjudicante compromete se a cumprir integralmente e sem reservas com
o estipulado na Lei de Protecdo de Dados.

Cldusula 16.°

Gestor do Contrato

O gestor do contrato nos termos do artigo 290°-A do CCP € o Sr. Filipe Santos Rodrigues
com o email: filipe.rodrigues@cm-funchal.pt

Cldusula 17.°

Subcontratagdo, cessdo de créditos e da posi¢cdo contratual

1- A subcontratacdo e a cessdo da posicdo contratual pela Adjudicatdria, estdo
dependentes de autorizacdo da Entidade Adjudicante, nos termos do Cdédigo dos
Contratos Publicos.
2 - A cess@o de créditos sé se efetuard mediante a autorizacdo prévia, escrita, do érgdo
competente da Entidade Adjudicante, nos termos da legislacdo aplicdvel.

Cldausula 18.°

Comunicagoes e notificagoes

1- Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e
comunicacdes entre as partes do confrato, estas devem ser dirigidas, nos fermos do CCP,
para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.
2- Qualquer alteragcdo das informagdes de contacto constantes do confrato deve ser

comunicada & outra parte.

-11 -
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Cldusula 19.°
Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sdbados, domingos e dias
feriados.
Clausula 20.°
Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia
do foro do Funchal, com expressa renincia a qualguer outro.
Cldusula 21.°
Legislagdo aplicavel

O contrato é regulado pelo CCP e demais legislacdo aplicAvel.

-12-
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